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Gdynia ,dn.. 30 wrzesnia 2008r.

Protokét z kontroli
przeprowadzonej w Dziale Finansowo Ksi¢ggowym
w dn. 22-29 wrzesnia 2008r.

Okres objety kontrola : V - VIII/ 2008

Miejsce i zakres kontroli :  stanowisko ksiggowej Budzetu — M .Strzyzewska
Kontrola dokumentow ksiggowych pod wzgledem ich
kompletnosci , zgodnosci dekretowania z ksiggowaniem,
prawidlowosci ujmowania wydatkow w odpowiednie
paragrafy klasyfikacji budzetowej, terminowosci
dokonywania ptatnosci.

Osoba kontrolujaca : R. Slizewska — Glowny ksiegowy

Kontrola objete zostato 293 dokumenty ksiggowe od numeru 231 do 523
dotyczacych okresu maj — sierpien 2008 r. Wszystkie przebadane dokumenty sa kompletne i
opatrzone pieczecia potwierdzajacg ich sprawdzenie pod wzglgdem merytorycznym
formalno — rachunkowym przez upowaznione osoby oraz zawieraja podpis glownego
ksiggowego i dyrektora . Dekretacja dokumentéw jest zgodna z ksiggowaniem i
potwierdzona podpisem osoby ksiegujacej ( M.Strzyzewska ) . Wydatki ujeto w
odpowiednich paragrafach klasyfikacji budzetowej. Dokumenty posiadaja pieczatke z data ich
wptywu do Urzedu oraz opatrzone sg pieczatka zawierajaca date dokonania ptatnosci.
Wszystkie wydatki uregulowane zostaly w terminie.

Jednak w kilku dokumentach stwierdzono nastgpujace nieprawidtowosci :

1. Dowod ksiegowy nr 398/07/08 — f-ra VAT 1240/2008 z dn. 17 07 08r dot.
zakupu krzeset .
Pracownik Referatu Organizacyjnego nie wystawit odpowiedniego
dokumentu ON — przyjecie pozostatego §rodka trwatego. Wartos¢ krzesel nie
zostata wiec ujeta na koncie 013 a warto$¢ ich umorzenia odpowiednio na
koncie 072. Uzupelnienia ksiggowan dokonano dnia 26 09 08r.
- dow.ksiggowy nr 570/09/08.
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2. Dowéd ksiegowy nr 467/08/08 — PK z dn 13 08 08r. dot. przeksiggowania
faktury nr 9/6/2008 z dn. 18 06 08r. ( wykonanie stojaka na rowery )z § 4270
na § 4300 na kwote 1.464 zL. brutto a nie 1.200 z}.netto. Korekty na kwote 264 zi.
dokonano dnia 22 09 08r. - dow. ksiggowy nr 549 /09/08.

3. Dowod ksiegowy nr 505/08/08 — F-ra VAT nr 00121336/2008 z dn. 25 08 08r.

Brak pieczatki z data dokonania przelewu. Uregulowania platnosci dokonano
terminowo.

Przyjeto do wg_ggfggéci : Podpis osoby kontrolujacej

AD : GLOWA&LKSIEGOW
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